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I. Общие положения

1.1. Настоящее Положение регламентирует состав, полномочия и
ПОРЯДОК ДеЯТеЛьности приемноЙ комиссии государственного автономного
ПРОфеСсионального образовательного учреждения Сверлловской области
<Екатеринбургский колледж транспортного строительства) (далее
Колледж).

1.2. Настоящие Положение разработано в соответствии с Федеральным
ЗаКОноМ от 29 декабря 2012 г. }lb 27З-ФЗ "Об образовании в Российской
Федерации", приказом Министерства просвещения РФ от 2 сентября 2020 г. Ns
457 "Об Утверждении Порядка приема на обучение по образовательным
ПРОГРаММаМ среДнего профессион€шьного образования", Правилами приема в
ГАIIоУ Со (ЕкТС>, Уставом ГАПоУ Со (ЕкТС).

2. Задачи и полномочия приемной комиссии

2.1. Основной задачей
соблюдения прав граждан
законодательством Российской
приемной комиссии.

приемной комиссии является обеспечение
в области образования, установленных

Федерации, гласность и открытость работы

2.2. Приемная комиссия создается для выполнения следующей
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деятельности:



- приема документов от лиц, поступаюlцих u ГАГIоУ СО <ЕКТС>;
- подготовки и проведения вступительных испытаний;
- подведения итогов конкурса по результатам рейтингового балла и

вступительныХ испытанИй на специальности 54.02.01 Щизайн (по отраслям) и
обеспечения зачисления в образовательную организацию.

2.З. Приемная комиссия
представляемых поступающим.

осуществляет конlроль достоверности сведеtIий,

2,4.В периоД приема документов tIриемI{ая коми асия:
- осуществляеТ приеМ документоI] от IIоступаIоIцих с регистрацией их ts

соответствующем журнале и выдачей расписки о приеме документов;
- знакомит поступающих с перечнем реализуемых образова.геJIы{ых

програмМ И иХ содержанием, с правилами приема, с учреI{итеJIьI.iыми и
правоусТанавливающимИ документами, со сроками предостаI]лелiия оригиIIаJIа
документа об образовании;

- ех(едневно размещает на официальном сайте образовате,ltьной
организации И информационном стенде приемной комиссии сведения о
количестве поданных заявлений по кахtдой специаJIЬности (профессии) с
указанием форМ обучения (очная, очно-заочI{ая, зао.rная).

2.5.На этапе зачисления приемная комиасия:
- проверяет полноту комплекта докумеIIтов и наличия оригинала

документа об образовании в личном деле каждого поступающего;
- составляет списки поступающих, рекомендованных к зачислению;
- формирует проект прик€lза о зачислении с указанием среднего балла

локумента об образовании;
- на следующий день после издания приказа о зачислении размеш{ает

данный приказ с пофамильным списком поступиtsших на информационном с.генле
приемной комиссии и на сайте коллед}ка.

3. Порядок формирования приемной комиссии

3, 1 . Приемная комиссия (далее - Itомиссия) создается Ilриказом
директора коJIледжа для организации приема на обучение шо образоватеJIьным
програмМам среднего профессионального образования в гАгIоУ Со кЕКТС>,

З.2. Срок полномочий приемной комиссии - 1 год.
3,з. Председателем приемной комиссии явJIяеf,ся диреItтор коJIледжа.

Председатель приемной комиссии руководит деятельностью приемной комиссии,
определяет обязанности членов приемной комиссии, tleceT о.гветствеIIIIость завьiполнение установленных контроJIьIIых цифр приема, собrtюдцеrtие
законодательства и нормативных правовых докумеIIтов в об-шас.ги образоRания.

з,4, Состав приемной комиссии утвер}кдается приказом директоромколледжа, в котором определяется дата наLIала работы приемrтой комй ссии', ее
персонаЛьныЙ состав, назначается заместитеJlь председателя и оl.ветствеlrный
секретарь.

3,5, РабОту приеМной комИсс.ии и деJIопроизводстtsо, а также личный прием
I]оступаIОщих И их родиТе-lrей организует ответственный секретаръ.



з,6, Работа приемной комиссии оформляется протокоJIами, которые
подписываIотся председателем и ответствеIIным секретарем приемной коми саии.

3,] , ДлЯ организации И проведения вступительных испытаtIий приказом
директора коJIледжа создаются экзаменационн ая и аI7еJIляционFIая комиссии.

экзаменационная комиссия формируется из tiисJIа квалифиr{ироваIIных
преподавателей колледжа, ведущих преполаватеJIьскую /{ея,геJIы{ость IIо
дисциплинам, соответствующим Тем Предметам, По которым Проводятся
вступительные испытания.

3,8, !ля обеспечения работы приемной комиссии Mo}IteT IIривJIекатьсятехнический персонал из числа преподавателей и учебно-всIiомогатеJIьIlогоперсонала колледжа.

4. Полномочия и функции сотрудников приемной комиссии

4.1. Председатель приемной комиссии ГАIIоу со <<ЕКТС>>:
4.I J. Руководит деятельностъю приемной комиссии.
4.t.2. Определяет обязанности членов приемной комиссии.
4.1.3. Несет ответственность за выполнение контрольных цифр приема,соблюдение прав граждан и нормативных правовых докумен.гов в области

образования.
4.2. Заместитель председателя приемной комиссии:
4,2,1, обеспечИвает разработку ,rnu"a мероприятий по организации приема

студентов.
4,2,2, Оргаrrизует изучение членами приемttой коми ()сии, экзамешациоtlttой

комиссией Правил приема в гАпоУ сО (ЕКТС), норма.гивно-правовых
документов по организации приема, программ вступительных испыт аний,

4,2,з, ФормирУет и представляет на утверждение состаts экзаменационной
комиссии.

4,2,4, Осуrrlествляет контроль за подготовкой экзаменационtrой комиссией
экзаменационных материалов, организует их тиражироваIIие.

4.2.5, Участвует в собеседованиях с поступаIощими.
4.2.6. Контролирует процедуру вступительных испытаний.
4,2,7, Выполняет обязанности председателя приемной комиссии в егоотсутствие.
4.3. ответ,с',венный секретарь приемtlой комиссии:
4,з,t, Организует работу приемной комиаеии и деJIоIIроизводство, а,гакжеличный прием поступающих и их родителей (законных представитеrrей).
4,з,2, Участвует в разработке плана мероприятий по организации приема наобучение по образователъным программам среднего профессио}IаJIьного

образования в ГАIlОУ СО (ЕКТС).
4,з,з, Готовит матери€Lлы к заседаi{иям tтриемной комиссии, проекты

прик€Lзоts директоРа по tsопРосам организации и проведеI.Iия Ilриема ttа обучЬrr"..
4,з,4. Ведет протокол заседаний приемной комиссии.
4,з,5, РазрабатываеТ И представляе,г на у'вер)tление расписаниеватупительныХ испытаний и консультаций, график зачислеI{ия.



4,з,6, Организует, контролирует работу персон€lJIа приемной комиссии,
проводит его учебу и инструктаж.

4.З.7 . Готовит
касающиеся работr,т
комиссии,

4,з,|2, ГотовиТ текущие и итоговые отчеты по выпол}IеIIию контроJrLных
цифр приема и плана приема, обеспечивает ве/{еI-rие уче.гlrо-о,г.tеLLtой
документации приемной комиссии.

4.З.|3. Ведет переписку гIо вопросам приема.
4,з,| 4. Явlяется ответственным за cBoeBpeмeнtloe размещелtие необходимой

информации О приеме в колледж на официалu"оr сайте попп.дrr,u.
4,з,|4, Готовит информацI4онно-аналитиLIеский oTLIeT lUIя заслуIIIиваI{ия I{a

педагогическом совете колледжа об итогах приемtlой камIIаIiии,
4.4. Члены приемной комиссии гАпоУ Со <ВКTС>:
4.4.1. УчаствуЮт в засеДаниях приемной коми Qсии,
4,4,2, Осуществляют прием документов о,г лиId, пос.гупаIощих в ГлПоу со

<ЕКТС>;
4,4,з, Участвуют в проведении собеседоваIIия с tIоступаIоlIIими.
4,4,4, ВыполняIот поручения председателя ItoM иссии или его заместитеJIя,
4.5. Специалист приемной комиссии:
4.5,|. Участвуют в собеседованиях с поступаIощими.
4,5,2. ОсущесТвляюТ прием документов от лиц, поступающих в ГлПоУ Со

<EI{TC>;
4,5,з, оказывают абитуриентам помощь при оформлении заявлений оприеме в коллед}к.
4.5.4. оказывают помощь в подготовке аудиторий к проведению

вступительных испытаний.
4.5.5. Подготавливают необходимые документы к зачислению.
4,5,6, ПодготаВливаюТ личные дела абитуриентов к передаче в отдел кадров.
4,5,7 , ПодготавливаюТ информацию для р*r.щ." ия на официальном .uйr.

и стенде приемной комиссии.
4,5,в, Выполняют печатные работы, связанные с деятельностыокомиссии, апелляционной комиссии.

ttриемной

4.5,9. Производят запись данных об абитуриеItте в журнал.
4.5.10. Знакомят абитуриентов под подпись:

акты, прOекты приказOв дирек.гOра,
материаJIы к заседаrIиям приемной

нормативные локальны9
приемной комиссии и

4,з,8, Координирует работу экзаменационных комиссий по проведениIо
вступительных испытаний.

4 з 9 Организует работу технических секретарей приёмной комиссии.
4,з,|0, КонтроЛирует правильность офорйп.,r"" докумеI{тоI] постуIIаIоIIIих и

своевременную
копледжа.

иХ передачУ В соответсТвующее cTpyкTypl{oe подразделе}Iие

4,з,|1, КонтрОлирует правильность оформления договоров об образованииНа ОбУЧеНИе ПО ОбРаЗОВаТеЛЬНым программам среднего профессиЬrruпurrо.о
образования.

о факт получение среднего профессионального образования данного
уровня впервые при поступлении на бюджетные места;



организацию и осуществление
обязанности обучающихся;

образователъной леятель}Iости, права

о факт ознакомления с ycTaI]oM колледжа, лиl{ензией Ira осуп{естI];IеI{ие
образовательной деятельности, свидетельстI]ом о госу/Iарс,гвеrlrrой аккре2lитаl{ии,
образовательными программ ами и другими локументами, реI,JIаментируюп{ими

о факт ознакомления (в том числе через информационные системы
общего пользования) с датой предоставJIениЯ оригиI{аJIа /]oKyMeIrTa об
образовании и (или) документа об образовании и о кI]аJIификации.

4,5Jl. ПриниМают оТ поступаIощих согласие на обработку персоIIаJIьных
данных в связи с приемом в колледж.

4.5.I2. Проверяют документы абитуриентов, устанавJIивают их
соответствие правилам приема и подлинность.

4.5.1з. FIecyT личнуЮ ответс'веннос'Ь за правиJIьIIос.гь приема и
оформление локУментоВ абитуриента, а таItже их сохра}Iнос.гь.

4.5.|4. ГIрИ приеме документов от абитуриеIlтоts сIIециаJIист приемной
комиссии должен:

' проверить комплект документов абитуриента на наличие всех
необходимых документов;

образовании;
сверить фамилию, имд отчество в паспорте и документе об

о удостовериться в подлинности документа об образоваЕiии (осмотреть
печать, подписи, наличие исправлений, сверить номер вклады ша и обложки);

о проверитъ правилъность заполнения медицинской справки (в справке
должно быть заключение о профессиональной годности с ук€}занием конкретной
специ€шьности);

о занести данные абитУриента и заirолIIить заявление о постуI1леIIии
через ГИС СО <ЕI]П>;

о проверитЬ в заявлении факт ознакомления с ycTaI]oM, лицензией на
правоведения образовательной деятельности и свидетельством о государс.гвенной
аккредитации гАпоУ сО (ЕкТС> с прилоя{ениями к ним по ьrбранной
специ€Lльности;

О ПРОВеРИТЬ ПОЛУЧеНИе среднего профессионаJIьного образоваIrия
(подготовка специаJIистов среднего звЬна) впервые;

о ознакомить с датой представления
образовании;

оригинала документа об

апелляции по результатам
о ознакомить с правилами подаLIи

проведения вступительных испытаний;
о выдать расписку в приеме документов;. оформить личное дело абитуриетrта;
о В конце рабочего дня подсчитатъ количество IIоданных заявлений по

каждой специ€lJIьности, внести данные в экран приема;
о личные дела, оформленные за день, сдать ответственному секретарю

для проверки.



5. Щокументация, используемая шриемной комиссией

5,1, Щля организации приема }Ia обучение по образовательным программамсреднего профессиональноГо образования в ГАПоУ Со (EK]'C ответс.гвенным
секретарем приемной комиссии готовится следующая документация :

приеме;бланки заявлений о
бланки согласий на обработку персональных данных;
бланки расписок в получении документов;

о файлы и бланки для формированияличных дел абитуриентов;
о блаriки договоров меItду гАпоУ Со кЕКТ С>> и юри/Iическим иJIи

физичесКим лицоМ при приеме с оплатой стоимости Обу.igrr, (сверх контролыIых
цифр).

5,2, Формы документов устанавливаются приемной комисс ией с уче1омобеспечения всех lIеобходимых данных об абитуриенте, резуJIьтатах слачивступительныХ испытаний, а также В соответс,гвии с техI{ическими
возможНостямИ гАпоУ сО (ЕкТС) по автоматизироваlrlлой обработке
информации, Все документЫ должны содержагь lптамII KOJIJ]elIжa и I-iо/JгIL]си
ответственных работников приемной коми сQиl4,

5,3, Форма заявления о приеме в колледж должна со/{ержа.гь tlолный
перечень сведений и информации в соответствии с Правилами приема в коллелж.5,4, Регистрационный журнаJI является основным докуме'том,отражаIощим сведения об абитуриентах с момеIIта подачи докумелIтоI] дозачисления в колледх( или возврат.а локумеIr,rов (Ilрuло)lсеlпrc .Nb 1).

В завиаимостИ оТ численности абитуриентов при приеме локуме}Iтовмо}кет вестись один или несколъко регистрационных жур}IаJIов. I-Ia ourryrb, очItо-
заочную и заочную формы обучения заводятсrI разные регистрациоIIltые журIIалы.

В регистрационном журнале фиксируются следуюш{ие свеIIеIIия:. регистрационныйномерзаяtsления;
с фамилия, имя, отчество абитуриента;
о дата приема заявления и докумеI{тов.
Регистрационные журналы храIrятся как докумеt{ты стlэогой отче1I{ос.ги втечение 1 года.
5,5, Расшиска о приеме документов доJI}I.I{а со/lержать полный перечень

документов, полученных от абитуриента (вклточая документы, не явJIяIоrциеся
обязательными при постугIлении и представJIеIiные абитуриеfi.гом по собстtзелlной
инициа, L"иве) (Прuл оэtс е н u е JW 2 ) .

5,6, Блаtrк проведения вступительных испытаtrий (экзамеttаtiионный
лист) содержиТ информацию о пройденных испытаI{иях (Пръutоэpенuе./Nb З).

5,7 ' В личноМ деле абитуриента храFIятся все предостаI]JIенные имдокументы и материалы сдачи вступительных испытаний.
5,8, ОТВеТС'ГВеIiНОСТЪ За фОРмироваIlие, хранение и перелаLIу JIиLIIIых деJI,поступающих возлагается на специ€UIистов приемной комиссий.
It MoMerrTy передачи личного дела из приемной tсоми сQии I] отдеJl Kal(poBоно долЖно содержать сJIедующие обязателъ}Iые докуменгы:
заявJIение о приеме;

о

о

о



оригинал илИ копиЮ докуменТа об образовании и (или) докумен1а обобразовании и о квалификации;
4 фотографии;
результаты вступительных испытании (при наличии).
иностраIrные граждане, лица без грах(данства, в томсоотечестве}Iники, прох(ивающие за рубехсом:
КОПИIО ДОКУД{еНТа, УДОСТОВеРЯЮШДеГО ЛИtI}IОСТЬ ПОСТУПаюIцего, либо

документ, удостоверяrощий личность и}IосlранrIого граждаIIиIjа I] Российской
Федерации;

оригинал документа (документов) иностраIIногО государстI]а обобразованиИ и (или) документа оО образоuаrrи" и о квалификации (далее
документ иностранного государства об образовании), если удостоr]еряемое
указанным документом образование lIризнается в Российсtсой Федерацщ IIа
уровне соответствуIощего образования в соответс,гI]ии со сl.а.гi,ей 107
Федера"lrЪногО закона (об образоваtrии в Российской Федерации> (в сJIучае,
установЛенноМ Федералъным законом (об образовании в Российской
Федерации>, - также свидетельство о признании инос.гра}Iного образова rlия);
Копии докуменТов или иных доказательств, подтверждающих принадлежЕ{осl.ь
соотечественника, проживаIощего за рубежом, к группам, преllусмо.греI-tным
пунктоМ б статьИ |7 Федерального закона о,г 24 мая 1999 г. N 99-Фз (о
государственной политике Российской Федерации в отIIоlпеIlии
соотечественников за рубех(ом);

4 фотогр афии;
фамилиЯ, имЯ и отчествО (последнее - при на.шичии) поступаIоц{его,

указаннЫе в переВодаХ поданIIЫх докуме}Iтов, доJI)I{IIы cooTI]eTcTBoBaTb фами.ltии,имени и о,гчеству (последнее - llри rrаличии), указаI{ным в докумеI]те,
удостоверяюш{ем личность иностранного гражданина в Российской сDедераitии.

Личное дело поступающего может содер}кать лополни'е'ьные документы.
5,9 ' В периоД поступлениЯ И зачислениЯ личное дело храFIится I]поN{ещении приёмной комиссии. Щоступ к JIиLIным делам имеIот ToJlbцoответственныЙ секретаРь приемНой комис сии и специалисты приемttой комиссии,

отвечаюЩие за ведение и хранение лиLII{ых леJI IтоступаIопIих.
Право доступа к документам личного /]еJIа, пос'упаiо,.{его имеIо.г такжепредседателЬ приёмноЙ комиссии и заместители пре/lседателя ltpltctvtttoйкомиссии, Инътм лицаМ праtsо лоступа можеТ быть .rрaдцоa'.ul]JtеIlо I{a ocFIoI] аllиислухrебной записки с резолюцией председателя приемtrой комиссии.
личные деJIа зачисленIIых приёмная комиссии передает по акту в о.гделкадров колледжа не позднее, чем за 3 лнrI до I]aLIaлa учебного гой дJIя их

дальнейшего ведения. Jlичные дела не зачисленных JIиц, хр€tня.гся в llриемнойкомиссиИ в течение б месяцев, а затем униLIтожаются в устаIIовлеI{ном пород1,,a.Подлинники невостребованных документов об обра.оuаrrи" посJlе ИЗ.l>Я.L-Ия излич}Iых дел передаются по описи на хранение в архив ItoJIJIel{жa.

оригинаJI или копию документов, удостоверяющих его личностъ,
|ражданство;

числе



б. Контроль за деrIтельtIос.гью и о.гчёт,ностt
6,1, КонтролЬ за деятельностыо приемtlой комрtссией осуUIестI]JIяется I]

соответствии с Уставом коллед}ка.
отчеты о ходе приёма и об итогах леятельности приемной комиссии в

установЛенноМ порядке предоставляIотся в Министерство образоваtлия
Свердловской области в установленные сроки, по мере.rребования.

6,2, В качестве отчетныХ документов I]ри проверке работы rtриемtlойвыступаIот: правила приема В колJIе/{ж; l{окумеIIты, l1одтI]ержlIаIош{ие
контрольные цифры приёма; приказы по утI]ерждению cocTaBol] tlриемtrой
комиссиИ, экзамеНационных и апелляциоI{ных ttомиссий; протоколы rlриемt-lой
комиссии; экзаменационные ведомости; регистраI{ионные хtурналы; лиLI}Iые /]елапоступающих, прик€lзы о зачислении.

6,з, Приемная комиссиЯ несет oTBe'cTBeIlHocTL за неисtlолнеtlие иJlи
неIIадJIежащее исполнение обязанностей в порядке, ус.гаIIовJIеIII]омзаконодательством Российской Федерации.



Пpulto;ltcettua l

ФормА

Щата приема
заявле}lия Фамилия, Имя, Отчество

Щата предоставления
оригинала документа об

м
заявления



Пралосrcенuе ЛЬ 2

ФормА
Расписки о приеNIе докумеIIтоI}

министЕРство оБрАзовАI 1иrI сl]ЕрдJlо вскоЙ о БлАсl.и

ЕкА тЕ р и нБур гс к иЙ I{ олл Iй}I{
ТРАНС П ОР ТНОГО СТР ОИТЕЛ ЬС ТВ А

РАСПИСКА ЛЬ

о приеме документов

Получены от

(taпllIrI ия, иi\lя, о1lIеO.гl]о

поступающего на специальность

следующие документы:

1. Аттестат/дипломМ

З. Фотографии (3х4)
4. Копия прививочного сертификата
5. Медицинская справка форма 086-У
6. Копия медицинского полиса
7, Копия страхового свидетельства
8, Копия военного билета илиприписного свидетельства.
9. Копия миграционной карты
10. Отрывнаячасть бланка УВеД, о прибытиив РФ
1 1. Виза (для иностранных граждан)

(() 20l_г,

Член приемной комиссии

Телефон прllепlной комиссии * (34з)з75_6s- l в

l0



Прилоrкение ЛЬ 3

ФормА
ЭкзаменационнOг0 листа

гАпоУ Со <Екатеринбургский колледж транспортного строительстваD
(очная форма обучения)

a

a

консультация к экзамену.
Экзамен:

Рисунок
явиться на экзамеп за 10 мин до начала
Результаты экзамена объявляются в l0.00 следующего дня!

о На экзамен взять с собой;
l. Паспорт
2, Экзаменационный;lист
З. Ватман чертежный ф.АЗ
4. Стирательнаярезинка
5. Карандаши: НВ,В,н,2В,2Н
6. Точилка или канцелярский нож

a

a

Экзаменационный лист Л!

Фамилия

С программой вступительных испь,rаний,-датоЕl
BpeN,l енем провелеti l{rl экзам ctia ознакомJlе}I

Имя Ща,га 20 г.

отчество Подпись
Фио

фото
Личная подпись l Cano.ruo"ПОСТУПаЮЩеГО 

| пр".*"оИ комиссии

лLlниrI отреза

оценкио полученные на вступительных испытаниях

Вступите.ltыtые
испытания Фамилия и инициалы

экзаменатора

ответственный секретарь приемной комиссии

ll


